
1 

 

ПРИНЯТО 

Педагогическим советом 

ДШИ №14 МО город Краснодар 

Протокол от 28.12.2015 № 4 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Директор ДШИ №14 МО город Краснодар 

 

_________________    Н.Я.Вирук 

Приказ от 28.12.2015 № 349 - П 

 

 

 
Положение о приемной комиссии  

в муниципальном учреждении дополнительного образования  

Детской школе искусств № 14  

муниципального образования город Краснодар 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Положение о приемной комиссии муниципального учреждения дополнительного 

образования Детской школы искусств №14 муниципального образования город Краснодар (далее 

– Школа) регулирует порядок работы приемной комиссии Школы, обеспечивающей получение 

дополнительного образования по дополнительным предпрофессиональным 

общеобразовательным программам в области искусств. 

1.2. Приемная комиссия Школы является коллегиальным органом, созданным для набора 

учащихся в пределах оговоренной лицензией квоты и муниципального заказа, приема документов 

поступающих в Школу и процедур зачисления. 

1.3. Приемная комиссия Школы в своей работе руководствуется Законом Российской 

Федерации «Об образовании», «Типовым положением об образовательном учреждении 

дополнительного образования детей», Уставом Школы, Положением о приеме детей на обучение 

по дополнительным предпрофессиональным общеобразовательным программам в области 

искусств и настоящим Положением. 

2. СОСТАВ ПРИЁМНОЙ КОМИССИИ. 

2.1. Состав приемной комиссии Школы утверждается приказом директора.  

2.2. Председателем приемной комиссии Школы является директор. Председатель 

приемной комиссии несет всю полноту ответственности за выполнение установленных 

контрольных цифр приема, соблюдение законодательных актов и нормативных документов по 

формированию контингента учащихся в пределах оговоренной лицензией квоты и 

муниципального заказа, определяет обязанности членов приемной комиссии, утверждает план ее 

работы и график приема граждан членами приемной комиссии. 

2.3. В состав приемной комиссии входят:  

заместитель председателя – заместитель директора (по учебно-воспитательной работе); 

члены приёмной комиссии  - заместитель директора (по методической работе), 

заместитель директора (по внеклассной работе), преподаватели, ответственные за отделения; 

ответственный секретарь приемной комиссии. 

 2.4. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием родителей 

(законных представителей) поступающих организует ответственный секретарь, который 

назначается директором Школы. 

 2.5. Школа самостоятельно устанавливает сроки приема документов в соответствующем 

году. Прием документов осуществляется в период с 20 апреля по 15 мая текущего года (период 

устанавливается продолжительностью не менее четырех недель).  

2.6. Прием в Школу в целях обучения детей по образовательным программам в области 

искусств осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) поступающих. 
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(Приложение № 1). Заявления  могут быть поданы одновременно в несколько образовательных 

учреждений. 

2.7.  В заявлении о приеме указываются следующие сведения: 

- наименование образовательной программы в области искусств, на которую планируется 

поступление ребенка;  

- фамилия, имя и отчество ребенка, дата и место его рождения; 

- фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей); 

- сведения о гражданстве ребенка и его родителей (законных представителей); 

- адрес фактического проживания ребенка; 

- номера телефонов родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на процедуру 

отбора для лиц, поступающих в целях обучения по образовательной программе в области 

искусств. 

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные 

системы общего пользования) с копиями устава Школы, лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, с правилами подачи апелляции при приеме по результатам 

проведения отбора детей.  

2.8. При подаче заявления представляются следующие документы: 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- копия документа, удостоверяющего личность подающего заявление родителя (законного 

представителя) ребенка; 

- медицинские документы, подтверждающие возможность детей осваивать образовательные 

программы в области хореографического искусства; 

- фотографии ребенка (в количестве – 2 штук размером 3х4). 

 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ. 

 

3.1. В своей работе Приемная комиссия строго руководствуется правилами Приема в 

муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская школа 

искусств №14 муниципального образования город Краснодар. 

3.2. Приемная комиссия обеспечивает прием документов от родителей (законных 

представителей), их оформление и хранение на период зачисления учащихся. 

3.3. Работа приемной комиссии оформляется протоколами, которые подписываются 

председателем или его заместителем, членами приёмной комиссии и ответственным секретарем. 

3.4. Приемная комиссия заблаговременно: 

- готовит образец заполнения заявления, различные информационные материалы (копии 

Устава Школы, лицензию на право ведения образовательной деятельности, свидетельства о 

государственной аккредитации, основные образовательные программы, реализуемые Школой, и 

другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса, а также Правила 

приема и обучения).  

- оборудует помещения для работы; 

- оформляет справочные материалы по отделениям и специальностям (учебные планы, 

образовательные программы); 

- обеспечивает условия хранения документов. 

3.5. До начала приема документов приемная комиссия определяет и объявляет 

установленные контрольные цифры приема учащихся по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств 

3.6. Родителям (законным представителям) поступающих предоставляется возможность 

ознакомления с содержанием учебных планов и основных образовательных программ, а также 

другими документами,  регламентирующими организацию образовательного процесса и работу 

Приемной комиссии Школы. 
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3.7. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные 

документы и материалы результатов отбора. Личные дела поступающих хранятся в Школе в 

течение трёх месяцев с момента начала приема документов. 

3.8. Приемная комиссия в рамках своей компетенции подготавливает предложения по 

совершенствованию организации приема и деятельности приемной комиссии для обсуждения их 

на Совете школы или Педагогическом совете.  

 

4. ОТЧЕТНОСТЬ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ. 

 

4.1. Работа приемной комиссии завершается отчетом об итогах приема на заседании 

Педагогического совета Школы. 

4.2. В качестве отчетных документов при проверке работы приемной комиссии выступают: 

• Правила приема в Школу; 

• Приказы по утверждению состава приемной комиссии; 

• Протоколы приемной комиссии; 

• Книга регистрации заявлений поступающих; 

• Личные дела поступающих; 

• Приказы о зачислении в состав учащихся Школы. 

 

5. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ  

 

5.1. Решение приемной комиссии о зачислении поступающих оформляется протоколом, на 

основании которого директор школы издает приказ о зачислении поступающих в число учащихся 

и доводит его до родителей (законных представителей). 
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Приложение № 1 

Директору ДШИ № 14 МО город Краснодар  

Н.Я.Вирук 

от____________________________________ 
     (Ф.И.О. родителя (законного представителя)) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу принять моего сына (дочь) в ДШИ № 14 МО город Краснодар для обучения по 

дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области 

музыкального искусства: «Фортепиано», «Струнные инструменты», «Народные инструменты», 

«Духовые и ударные инструменты», «Музыкальный фольклор» (подчеркнуть наименование 

образовательной программы в области искусств, на которую планируется поступление ребенка) 

_______________________________________________________срок освоения ___________лет 
(для программ в области музыкального искусства указать музыкальный инструмент выбранной специальности) 

 

          СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ 

1. Фамилия (ребенка) _____________________________________________________________  

2. Имя, отчество ___________________________________________________________________  

3. Число, месяц и год рождения ____________________________________________________  

4. Место рождения _________________________________________________________________  

5. Гражданство ___________________________________________________________________  

6. Адрес фактического проживания ___________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  
 

                         ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ 
 

1. № общеобразовательной школы, класс ___________________________________________  

2. Смена в общеобразовательной школе в следующем учебном году _____________________  
 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ) 

Паспортные данные (одного из родителей или законного представителя ребенка):  

серия ____________ № _____________________ 

выдан ___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________ от "_____"______________ 20 ____ г. 

Адрес по прописке: _________________________________________________________________ 
 

ОТЕЦ: Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________ 

Гражданство ________________________________________________________________ 

Место работы, должность_____________________________________________________ 

Телефон домашний _______________________сотовый ___________________________ 

МАТЬ: Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________ 

Гражданство ________________________________________________________________ 

Место работы, должность_____________________________________________________ 

Телефон домашний _______________________сотовый ___________________________ 
 

С Уставом школы,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, положением о приеме детей 

в школу, формами и процедурой отбора вступительных испытаний по ДПОП в области искусств, едиными 

требованиями для учащихся, положениями и инструкциями по внутриобъектовому и пропускному режимам, с 

условиями обучения, с образовательными программами, учебным планом, квотой набора учащихся в соответствии с 

муниципальным заданием,  с правилами подачи апелляции при приеме по результатам проведения отбора детей 

ознакомлен(а). 
 

______________/___________________________/                                      «________»___________________20____   г.      
      подпись                         расщшифровка фамилии 

В целях заключения и выполнения договора на получение дополнительного образования даю свое 

согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (законных 

представителей). 

________________/___________________________/                       «________»___________________20____  г.    
      подпись                         расщшифровка фамилии 
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ПРИМЕЧАНИЕ  

к заявлению приложить следующие документы: копия свидетельства о рождении ребенка; копия документа, удостоверяющего 

личность подающего заявление родителя (законного представителя) ребенка; медицинские документы, подтверждающие 

возможность детей осваивать образовательные программы в области хореографического искусства; 2 фотографии ребенка 

размером 3х4. 

 

 

В СЛУЧАЕ ПОСТУПЛЕНИЯ В ШКОЛУ ОБЯЗУЮСЬ  
 
1. Знать и выполнять требования Устава Школы и других локальных нормативных актов 

в части, касающейся прав и обязанностей родителей (законных представителей).  

2. Обеспечить посещение занятий ребенком согласно учебного расписания.   
3. Обеспечить ребенка за свой счет необходимыми учебными принадлежностями и учебной 

литературой.  

4. Приводить ребенка на занятия со сменной обувью.  

5. Обеспечить домашние занятия ребенка.  

6. Извещать школу о причинах отсутствия ребенка на занятиях.  

7. Проявлять уважение к педагогам, администрации, техническому персоналу, другим 

учащимся школы.  

8. Возмещать ущерб, причиненный ребенком имуществу школы, в соответствии с 

законодательством РФ.  

9. В случае заболевании ребенка освободить его от занятий и принять меры к его 

выздоровлению.  

 

 

Подпись родителя (законного представителя)________________/___________/ 
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                                                                              Приложение № 2 

 

Директору ДШИ № 14  

МО город Краснодар Н.Я.Вирук 

от____________________________________ 
     (Ф.И.О. родителя (законного представителя)) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу принять моего сына (дочь) в ДШИ № 14 МО город Краснодар для обучения по 

дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области 

хореографического искусства «Хореографическое творчество», срок освоения – 8 (9) лет  
 

 

          СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ 
 

1. Фамилия (ребенка) _____________________________________________________________  

2. Имя, отчество __________________________________________________________________  

3. Число, месяц и год рождения ____________________________________________________  

4. Место рождения ________________________________________________________________  

5. Гражданство ___________________________________________________________________  

6. Адрес фактического проживания _________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  

 
 

                         ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ 
 

3. № общеобразовательной школы, класс ___________________________________________  

4. Смена в общеобразовательной школе в следующем учебном году _____________________  
 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ) 

Паспортные данные (одного из родителей или законного представителя ребенка):  

серия ____________ № _____________________ 

выдан ___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________ от "_____"______________ 20 ____ г. 

Адрес по прописке: _________________________________________________________________ 
 

ОТЕЦ: Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________ 

Гражданство ________________________________________________________________ 

Место работы, должность_____________________________________________________ 

Телефон домашний _______________________сотовый ___________________________ 

МАТЬ: Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________ 

Гражданство ________________________________________________________________ 

Место работы, должность_____________________________________________________ 

Телефон домашний _______________________сотовый ___________________________ 
 

С Уставом школы,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, положением о приеме детей 

в школу, формами и процедурой отбора вступительных испытаний по ДПОП в области искусств, едиными 

требованиями для учащихся, положениями и инструкциями по внутриобъектовому и пропускному режимам, с 

условиями обучения, с образовательными программами, учебным планом, квотой набора учащихся в соответствии с 

муниципальным заданием,  с правилами подачи апелляции при приеме по результатам проведения отбора детей 

ознакомлен(а). 

_________________/___________________________/                                «________»___________________20____  г.      
      подпись                         расщшифровка фамилии 

В целях заключения и выполнения договора на получение дополнительного образования даю свое 

согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (законных 

представителей). 

________________/___________________________/                       «________»___________________20____  г.    
      подпись                         расщшифровка фамилии 
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ПРИМЕЧАНИЕ  

к заявлению приложить следующие документы: копия свидетельства о рождении ребенка; копия документа, 

удостоверяющего личность подающего заявление родителя (законного представителя) ребенка; медицинские 

документы, подтверждающие возможность детей осваивать образовательные программы в области 

хореографического искусства; 2 фотографии ребенка размером 3х4. 

 

 

 

В СЛУЧАЕ ПОСТУПЛЕНИЯ В ШКОЛУ ОБЯЗУЮСЬ  
 
1. Знать и выполнять требования Устава Школы и других локальных нормативных актов 

в части, касающейся прав и обязанностей родителей (законных представителей).  

2. Обеспечить посещение занятий ребенком согласно учебного расписания.   
3. Обеспечить ребенка за свой счет необходимыми учебными принадлежностями и 

учебной литературой.  

4. Приводить ребенка на занятия со сменной обувью.  

5. Обеспечить домашние занятия ребенка.  

6. Извещать школу о причинах отсутствия ребенка на занятиях.  

7. Проявлять уважение к педагогам, администрации, техническому персоналу, другим 

учащимся школы.  

8. Возмещать ущерб, причиненный ребенком имуществу школы, в соответствии с 

законодательством РФ.  

9. В случае заболевании ребенка освободить его от занятий и принять меры к его 

выздоровлению.  

 

 

Подпись родителя (законного представителя)________________/___________/ 
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                                                                             Приложение № 3 

Директору ДШИ № 14 МО город Краснодар  

Н.Я.Вирук 

от____________________________________ 
     (Ф.И.О. родителя (законного представителя)) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

 

Прошу принять моего сына (дочь) в ДШИ № 14 МО город Краснодар для обучения по 

дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области 

изобразительного искусства «Декоративно-прикладное творчество», срок освоения 5 (6) лет.  
 

          СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ 
 

7. Фамилия (ребенка) _____________________________________________________________  

8. Имя, отчество __________________________________________________________________  

9. Число, месяц и год рождения ____________________________________________________  

10. Место рождения ________________________________________________________________  

11. Гражданство ___________________________________________________________________  

12. Адрес фактического проживания _________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  
 
 

                         ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ 
 

5. № общеобразовательной школы, класс ___________________________________________  

6. Смена в общеобразовательной школе в следующем учебном году _____________________  
 

 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ) 
 

Паспортные данные (одного из родителей или законного представителя ребенка):  

серия ____________ № _____________________ 

выдан ___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________ от "_____"______________ 20 ____ г. 

Адрес по прописке: _________________________________________________________________ 
 

ОТЕЦ: Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________ 

Гражданство ________________________________________________________________ 

Место работы, должность_____________________________________________________ 

Телефон домашний _______________________сотовый ___________________________ 

МАТЬ: Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________ 

Гражданство ________________________________________________________________ 

Место работы, должность_____________________________________________________ 

Телефон домашний _______________________сотовый ___________________________ 
 

С Уставом школы,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, положением о приеме детей 

в школу, формами и процедурой отбора вступительных испытаний по ДПОП в области искусств, едиными 

требованиями для учащихся, положениями и инструкциями по внутриобъектовому и пропускному режимам, с 

условиями обучения, с образовательными программами, учебным планом, квотой набора учащихся в соответствии с 

муниципальным заданием,  с правилами подачи апелляции при приеме по результатам проведения отбора детей 

ознакомлен(а). 
 

______________/___________________________/                                      «________»___________________20____   г.      
      подпись                         расщшифровка фамилии 

В целях заключения и выполнения договора на получение дополнительного образования даю свое 

согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (законных 

представителей). 

________________/___________________________/                       «________»___________________20____  г.    
      подпись                         расщшифровка фамилии 
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ПРИМЕЧАНИЕ  

к заявлению приложить следующие документы: копия свидетельства о рождении ребенка; копия документа, 

удостоверяющего личность подающего заявление родителя (законного представителя) ребенка; медицинские 

документы, подтверждающие возможность детей осваивать образовательные программы в области 

хореографического искусства; 2 фотографии ребенка размером 3х4. 

 

 

 

В СЛУЧАЕ ПОСТУПЛЕНИЯ В ШКОЛУ ОБЯЗУЮСЬ  
 
1. Знать и выполнять требования Устава Школы и других локальных нормативных актов 

в части, касающейся прав и обязанностей родителей (законных представителей).  

2. Обеспечить посещение занятий ребенком согласно учебного расписания.   
3. Обеспечить ребенка за свой счет необходимыми учебными принадлежностями и 

учебной литературой.  

4. Приводить ребенка на занятия со сменной обувью.  

5. Обеспечить домашние занятия ребенка.  

6. Извещать школу о причинах отсутствия ребенка на занятиях.  

7. Проявлять уважение к педагогам, администрации, техническому персоналу, другим 

учащимся школы.  

8. Возмещать ущерб, причиненный ребенком имуществу школы, в соответствии с 

законодательством РФ.  

9. В случае заболевании ребенка освободить его от занятий и принять меры к его 

выздоровлению.  

 

 

Подпись родителя (законного представителя)________________/___________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


